
เอกสารท 1.2.5
การย ืม พ ัสด ุ

วัตถุประสงค์ ะ เพื่อให้การควบคุมพัสดุของโรงพยาบาลวังซิ้นมีความถูกต้อง เที่ยงตรง ตรวจสอบได้

ระเบ ียบท ี'เก ี่ยวข ้อง : ระเบ ียบกระทรวงการคล ังว่าด้วยการจัดซื้อจ ัดจ ้างและการบริหารพ ัสด ุภาครัฐ พ.ศ. 
๒๕๖๐ ส่วนที' ๒ การยืม

ข้อ ๒๐๗ การให้ยืม หรือนำพัสดุไปใข้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพื่อประโยซน้ของทางราชการ จะกระทำมิไต้

ข้อ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผล 
ลำหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี๋ (๑) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้อง 
ไต้รับอนุม ัต ิจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให ้ย ืม (๒) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของ 
หน่วยงาบของรัฐเดียวกัน จะต้องไต้รับอนุมัติ จากหัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดขอบพัสดุนั้น 
แต่ถ้ายืมไปใช้บอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ จะต้องไต้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงาน 
ของรัฐ

ข้อ ๒๐๙ ผู้'ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน่าพัสดุนั้นมาส่งคืนไห้[นสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หาก 
เกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม ่ไต ้ หรือสูญหายไป ให ้ผ ู้ย ืมจัดการแก้ไขซ ่อมแซมให ้คง 
สภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือซตใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ 
และคุณภาพ อย ่างเด ียวก ัน หร ือซดใช ้เป ็น เง ินตามราคาท ี,เป ็นอย ู่ในขณ ะย ืม โดยมิ 
หล ักเกณ ฑ ์ ด ังน ี่ (๑) ราซการส ่วนกลาง และราชการส,วนภ ูม ิภาค ให ้เป ็นไปตาม 
หลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกำหนด (๒) ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ 
กระทรวงมหาดไทย กร ุงเทพมหานคร หร ือเม ืองพ ัทยา แล ้วแต ่กรณ ี กาหนต (๓) 
หน่วยงานของรัฐอื่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนั้นกำหนด

ข้อ ๒๑๐ การย ืมพ ัสด ุประเภทใช ้ส ิ้น เปล ืองระหว ่างหน ่วยงานของร ัฐ  ให ้กระทำได ้เฉพาะเม ื่อ  
หน่วยงานของรัฐผู้ย ืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาไต้ 
ไม ่ท ันการ และหน่วยงานของรัฐผ ู้ให ้ย ืมม ีพ ัสด ุน ั้น  ๆ พอทีจะให ้ย ืมได ้ โดยไม่เป ็นการ 
เสียหายแก่หน่วยงานของรัฐ ของตน และให้มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร น ั้งน ี้ 
โดยป กต ิหน ่วยงานของร ัฐผ ู้ย ืม จะต ้อง จ ัดหาพ ัสด ุเป ็น ป ระเภท  ชน ิด และปริมาณ 
เซ่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ข้อ ๒๑๑ เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือ 
ผ ู้ร ับหน ้าท ี่แทนม ีหน ้าท ี,ต ิดตามทวงพ ัสดุท ี่ให ้ย ืมไป คืนภายใน ๗ ว ัน น ับแต ่ว ันครบ 
กำหนด


